ФОРМА ЗАЯВКИ

Заявка 

на прохождение стажировки за рубежом

1. Фамилия, имя, отчество кандидата; ученая степень, звание; подразделение; должность, контактная информация

2. Место прохождения стажировки (страна, город, университет)

3. Планируемые сроки стажировки

4. Знание языка (необходимость в услугах переводчика)

5. Программа стажировки, согласованная с принимающей стороной или с туроператором.

6. Краткая (до 10 стр.) пояснительная  записка, в которой обосновывается соответствие программы стажировки целям и задачам  Программы развития инновационной инфраструктуры МИИТ, а также план внедрения результатов стажировки для дальнейшего развития инновационной инфраструктуры университета.

7. Письма поддержки или рекомендация проректора.

8. Ориентировочный бюджет стажировки: 

	Статьи расходов
	Сумма
 (руб.)
	Обоснование


	Проезд
	
	

	Проживание

	
	

	Суточные

	
	

	Регистрационный взнос
	
	

	Визовая поддержка
	
	

	Медицинское страхование
	
	

	Другие расходы (указать какие именно)
	
	

	ИТОГ
	
	


�	 Суммы расходов указываются ТОЛЬКО в рублях.


�	 Каждая статья расходов должна содержать обоснование заявленной суммы. Необходимо объяснить, почему указана именно эта сумма, а не другая.


�	 Расходы по статье «проживание» не должны превышать нормы Министерства финансов РФ, но могут быть меньше.


�	 Расходы по статье «суточные» должны рассчитываться в точном соответствии с нормами Министерства финансов РФ. Они не могут быть уменьшены. Последний день командировки считается пребыванием в России и оплачивается из расчета 100 рублей в день. Т.о. сумма суточных вычисляется по формуле: (d-1)*N $США*текущий курс руб./$США + 100 руб., где d - количество дней командировки, N - дневная норма суточных ($США/день) для соответствующей страны пребывания. Если принимающая сторона оплачивает питание, то командируемому сотруднику выплачивается только 30% от суточных. 








